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ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตราด จ ากดั 
ว่าด้วยการรับ จ่าย และเกบ็รักษาเงิน พ.ศ. 2566 

*********************************************** 
 อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์ครูตราด จ ากัด ข้อ 61(5) และข้อ 92(7)              
ท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ ชุดท่ี 62 คร้ังท่ี 11 วนัท่ี 18 กนัยายน 2566 ไดแ้กไ้ขและก าหนด
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั ว่าดว้ยการรับ จ่าย และเก็บรักษาเงิน    พ.ศ. 2566 ของสหกรณ์ ไว้
ดงัต่อไปน้ี 
 ขอ้ 1. ระเบียบน้ีเรียกวา่ “ ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั วา่ดว้ย การรับ จ่าย และเก็บรักษา
เงิน พ.ศ. 2566 ”  
 ขอ้ 2. ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัท่ี  18 กนัยายน 2566 เป็นตน้ไป 
 ขอ้ 3. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยค์รูตราด จ ากดั ว่าดว้ยการรับ จ่าย และเก็บรักษาเงิน พ.ศ. 
2563 และบรรดาระเบียบประกาศ ค าสั่ง มติ หรือขอ้ตกลงอ่ืนใด ซ่ึงขดัหรือแยง้กบัระเบียบน้ี ใหใ้ชร้ะเบียบน้ีแทน 
 ขอ้ 4. วนั และเวลา ท าการรับจ่ายเงินของสหกรณ์นั้น  ก าหนดในวนัเปิดท าการของสหกรณ์ตั้งแต่
เวลา 08.30 ถึง 15.00 น. 
 ขอ้ 5. ใหผู้จ้ดัการเป็นผูรั้บผิดชอบในการรับ จ่าย และเก็บรักษาเงินของสหกรณ์ 
 ขอ้ 6. ผูจ้ดัการอาจเสนอขอแต่งตั้งเจา้หน้าท่ีการเงินเพื่อช่วยเหลือการปฏิบติัหน้าท่ีเก่ียวกบัการเงิน
ของสหกรณ์ได้ การแต่งตั้ งเจ้าหน้าท่ีการเงินตามความในวรรคก่อนนั้ นให้ท าเป็นหนังสือเสนอต่อ
คณะกรรมการด าเนินการ เพื่อพิจารณาอนุมติั 

 ขอ้ 7. ในกรณีผูจ้ดัการไม่อยู่หรือไม่อาจจะปฏิบติัหน้าท่ีเก่ียวกบัการเงินของสหกรณ์ด้วยตนเองได ้ 
ใหป้ระธานกรรมการสั่งใหผู้ช่้วยผูจ้ดัการ หรือเจา้หนา้ท่ีการเงินปฏิบติัหนา้ท่ีเก่ียวกบัการเงิน ตามขอ้ 5. ได ้ 
 ขอ้ 8. เม่ือผูจ้ดัการหรือเจา้หนา้ท่ีการเงินของสหกรณ์ประสงคจ์ะขอถอนเงินจากธนาคาร เพื่อน าไปใช้
จ่ายในกิจการของสหกรณ์ให้ท าบันทึกช้ีแจงเหตุผลท่ีขอถอนเงินต่อประธานกรรมการหรือรองประธาน
กรรมการหรือเลขานุการ พร้อมรายงานยอดเงินคงเหลือประจ าวนัและทะเบียนจ่ายเช็คหรือใบถอนเงินไป
ประกอบการพิจารณาดว้ย 
 เม่ือได้รับอนุมัติให้ถอนเงินดังกล่าวในวรรคแรกแล้ว ให้เสนอเช็คหรือใบถอนเงินต่อประธาน
กรรมการหรือรองประธานกรรมการหรือเลขานุการ เพื่อลงลายมือช่ือในเช็คหรือใบถอนเงินร่วมกบัผูมี้อ านาจ
ลงนามแทนสหกรณ์  พร้อมทั้งประทบัตราของสหกรณ์ดว้ย 
 ขอ้ 9.  เม่ือหมดเวลาท าการตามข้อ 4 ให้ผูจ้ดัการและเจา้หน้าท่ีการเงินของสหกรณ์ตรวจสอบระบบ
บญัชีรายรับและรายจ่ายและเงินสดในมือเป็นประจ าทุกวนั เม่ือเห็นว่าถูกตอ้งแลว้ให้ลงลายมือช่ือในฐานะ      
ผูเ้ก็บรักษาเงินสด และรับรองยอดรายรับและรายจ่ายตามหลกัฐานท่ีไดจ้ากระบบบญัชี 
 ขอ้ 10. ใหป้ระธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ หรือเลขานุการ ผลดัเปล่ียนท าการตรวจสอบ
เงินสด รายการเงินในใบส าคญัรับจ่ายเงิน กบัสลิฟลูกหน้ีหรือสลิฟเจา้หน้ี หลกัฐานรายรับรายจ่าย (แลว้แต่
กรณี) ใหต้รงกนั 
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          ขอ้ 11. ถา้มีความจ าเป็นจะตอ้งเก็บรักษาเงินสดในมือ  เพื่อประโยชน์แห่งธุรกิจของสหกรณ์  ผูจ้ดัการ
หรือเจา้หน้าท่ีการเงินของสหกรณ์จะเก็บรักษาเงินสดของสหกรณ์ไวไ้ด ้ไม่เกิน 50,000 บาท (ห้าหม่ืนบาท
ถว้น) เงินสดส่วนท่ีเกินให้น าส่งเขา้ฝากในธนาคารท่ีสหกรณ์เปิดบญัชีเงินฝากไวใ้นกรณีจ าเป็นไม่สามารถ
น าเขา้ฝากได้ทนัในวนันั้น ๆ ให้ท าบนัทึกช้ีแจงเหตุผล เสนอประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ  
หรือผูซ่ึ้งประธานกรรมการมอบหมายทราบและให้น าส่งเขา้ฝากในวนัแรกท่ีเปิดท าการ เงินสดท่ีเก็บรักษาไว้
ดงักล่าวขา้งตน้ ใหเ้ก็บรักษาไวใ้นตูนิ้รภยัของสหกรณ์ 
 ขอ้ 12. ให้ผูจ้ดัการเป็นผูก้  ากบัดูแลจดัท าบญัชีรับจ่ายและงบทดลองของสหกรณ์ รวมทั้งขอ้เสนอโดย
สรุปเก่ียวกบัการรับจ่ายเงิน เสนอต่อท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการเป็นประจ าทุกเดือน 
 ขอ้ 13  ใหป้ระธานกรรมการด าเนินการ รักษาการใหเ้ป็นไปตามระเบียบน้ี 
 

ประกาศ  ณ  วนัท่ี  18 กนัยายน 2566 
 
 

      (ลงช่ือ)      คราวุธ  หงษว์ิเศษ 
 

  (นายคราวุธ  หงษ์วิเศษ) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพย์ครูตราด  จ ากดั 


