
ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูตราด  จํากัด
วาดวยการใชรถยนตของสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด พ.ศ. 2544

---------------------------
อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด ขอ 62(9) และขอ 86 ที่ประชุม

คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ ชุดที่ 40 คร้ังที่ 4 วันที่ 20 กุมภาพันธ 2544 จึงไดกําหนดระเบียบวาดวยการ
ใชรถยนตของสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด พ.ศ.2544 ไวดังตอไปน้ี

ขอ 1. ระเบียบน้ีเรียกวา “ ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด วาดวยการใชรถยนตของ
สหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด พ.ศ. 2544 ”

ขอ 2. ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันที่ประกาศเปนตนไป
ขอ 3. ในระเบียบน้ี
“สหกรณ” หมายถึง   สหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“ประธานกรรมการ” หมายถึง   ประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“รองประธานกรรมการ” หมายถึง   รองประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“กรรมการ” หมายถึง   กรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“ผูจัดการ” หมายถึง   ผูจัดการสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“พนักงานขับรถ” หมายถึง เจาหนาที่ที่สหกรณจางและแตงต้ังใหดํารงตําแหนง ซึ่งมีหนาที่ขับรถ

และใหรวมถึงกรรมการ เจาหนาที่ และลูกจาง หรือบุคคลซึ่งสหกรณแตงต้ังหรือมอบหมาย หรือจัดจางเปน
คราวๆ ไป

“เจาหนาที่และลูกจาง” หมายถึง   เจาหนาที่และลูกจางของสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
ขอ 4. การใชรถยนตของสหกรณ ใหใชเฉพาะงานของสหกรณตามปกติ งานสัมมนา การรับรอง

หรือ อยางอ่ืนที่เกี่ยวของกับสหกรณ
ขอ 5. การขอใชรถยนตของสหกรณไปปฏิบัติงาน   ตองไดรับอนุญาตจากผูจัดการ   เวนแตการขอ

รถยนตไปปฏิบัติงานตางจังหวัด  จะตองไดรับอนุญาตจากประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ กรณี
ที่ประธานกรรมการไมอยู

ขอ 6. การขอใชรถยนตไปปฏิบัติงาน ใหใชเสนทางตรงมุงถึงจุดหมายเปนสําคัญ เพื่อเปนการ
ประหยัดเชื้อเพลิง  เวนแตในกรณีมีเหตุจําเปนจริงๆ

ขอ 7. ใหพนักงานขับรถ หรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายจัดทําบัญชีการใชรถยนตของสหกรณ การ
ใชนํ้ามันเชื้อเพลิง  ตามแบบที่สหกรณกําหนด

ขอ 8. ใหใชรถยนตของสหกรณในวันทําการ เวนแตไดรับอนุญาตจากผูมีอํานาจตามขอ 5. เปนกรณี
พิเศษ



ขอ 9. เมื่อเสร็จจากการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถจะตองนํารถยนตมาเก็บรักษา ไวในบริเวณที่จอด
รถของสํานักงานในกรณีที่มีความจําเปนจะตองนํารถยนตไปเก็บสถานที่อ่ืนเปนคร้ังคราวจะตองไดรับอนุญาต
จากผูจัดการ หรือประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ แลวแตกรณีตามขอ 5.

ขอ 10. รถยนตของสหกรณตองทําเคร่ืองหมาย หรือตราของสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
ขนาดกวางยาวตามความเหมาะสม

ขอ 11. ใหสหกรณจัดทําบัญชีแสดงหลักฐานการไดมา และการจําหนายรถยนตของสหกรณไวเปน
หลักฐาน พรอมทั้งจัดใหมีสมุดบันทึกการใชรถยนตของสหกรณ และการซอมบํารุงรักษารถยนต ตามแบบ
ตางๆ ที่กําหนด

ขอ 12. ในกรณีรถยนตของสหกรณประสบอุบัติเหตุ ใหพนักงานขับรถรีบรายงานผูจัดการ หรือผู
อนุญาตใหใชรถยนตคร้ังน้ัน พรอมทั้งแจงความตอเจาหนาที่ตํารวจทองที่ไวเปนหลักฐาน

ขอ 13. พนักงานขับรถ มีหนาที่ดูแลรักษารถยนตที่ตนไดรับมอบหมาย ใหเปนผูขับ หากรถยนต
เกิดความชํารุดเสียหายใชการไมได เพราะเหตุจากการใชงานปกติหรือเหตุอ่ืนๆ ใหพนักงานขับรถรีบรายงาน
ผูจัดการและประธานกรรมการ และใหประธานกรรมการต้ังคณะกรรมการตามที่เห็นสมควร ตรวจสอบ
สภาพรถเพื่อดําเนินการซอมแซมตอไป

ขอ 14. การบํารุงรักษารถยนต  เชน การลาง  อัดฉีด การเติมนํ้ามันเบรค  นํ้ามันหลอลื่น หรือเปลี่ยน
ถายนํ้ามันเคร่ือง ไสกรองนํ้ามัน  หรือวัสดุอ่ืนๆ อันจําเปนตองทําเปนคร้ังคราว  ตามที่ระบุไวในคูมือการใชรถ
ใหพนักงานขับรถเสนอขออนุญาตตอผูจัดการ

ขอ 15. พนักงานขับรถตองตรวจสภาพรถยนต ใหอยูในสภาพดี กอนนําออกไปใชปฏิบัติงานประจําวัน
เปนประจําทุกคร้ัง

ขอ 16. ใหประธานกรรมการรักษาการตามระเบียบน้ี  และใหมีอํานาจติดตามและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับ
การปฏิบัติตามระเบียบน้ี

ประกาศ  ณ  วันที่ 20 กุมภาพันธ 2544

(ลงชื่อ) สมบูรณ   ทัศวิล

(นายสมบูรณ   ทัศวิล)
ประธานกรรมการ

สหกรณออมทรัพยครูตราด  จํากัด




