
ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูตราด  จํากัด
วาดวยการใชรถยนตของสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด พ.ศ. 2544

---------------------------
อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด ขอ 62(9) และขอ 86 ที่ประชุม

คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ ชุดที่ 40 คร้ังที่ 4 วันที่ 20 กุมภาพันธ 2544 จึงไดกําหนดระเบียบวาดวยการ
ใชรถยนตของสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด พ.ศ.2544 ไวดังตอไปน้ี

ขอ 1. ระเบียบน้ีเรียกวา “ ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด วาดวยการใชรถยนตของ
สหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด พ.ศ. 2544 ”

ขอ 2. ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันที่ประกาศเปนตนไป
ขอ 3. ในระเบียบน้ี
“สหกรณ” หมายถึง   สหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“ประธานกรรมการ” หมายถึง   ประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“รองประธานกรรมการ” หมายถึง   รองประธานกรรมการสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“กรรมการ” หมายถึง   กรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“ผูจัดการ” หมายถึง   ผูจัดการสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
“พนักงานขับรถ” หมายถึง เจาหนาที่ที่สหกรณจางและแตงต้ังใหดํารงตําแหนง ซึ่งมีหนาที่ขับรถ

และใหรวมถึงกรรมการ เจาหนาที่ และลูกจาง หรือบุคคลซึ่งสหกรณแตงต้ังหรือมอบหมาย หรือจัดจางเปน
คราวๆ ไป

“เจาหนาที่และลูกจาง” หมายถึง   เจาหนาที่และลูกจางของสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
ขอ 4. การใชรถยนตของสหกรณ ใหใชเฉพาะงานของสหกรณตามปกติ งานสัมมนา การรับรอง

หรือ อยางอ่ืนที่เกี่ยวของกับสหกรณ
ขอ 5. การขอใชรถยนตของสหกรณไปปฏิบัติงาน   ตองไดรับอนุญาตจากผูจัดการ   เวนแตการขอ

รถยนตไปปฏิบัติงานตางจังหวัด  จะตองไดรับอนุญาตจากประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ กรณี
ที่ประธานกรรมการไมอยู

ขอ 6. การขอใชรถยนตไปปฏิบัติงาน ใหใชเสนทางตรงมุงถึงจุดหมายเปนสําคัญ เพื่อเปนการ
ประหยัดเชื้อเพลิง  เวนแตในกรณีมีเหตุจําเปนจริงๆ

ขอ 7. ใหพนักงานขับรถ หรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายจัดทําบัญชีการใชรถยนตของสหกรณ การ
ใชนํ้ามันเชื้อเพลิง  ตามแบบที่สหกรณกําหนด

ขอ 8. ใหใชรถยนตของสหกรณในวันทําการ เวนแตไดรับอนุญาตจากผูมีอํานาจตามขอ 5. เปนกรณี
พิเศษ



ขอ 9. เมื่อเสร็จจากการปฏิบัติงาน พนักงานขับรถจะตองนํารถยนตมาเก็บรักษา ไวในบริเวณที่จอด
รถของสํานักงานในกรณีที่มีความจําเปนจะตองนํารถยนตไปเก็บสถานที่อ่ืนเปนคร้ังคราวจะตองไดรับอนุญาต
จากผูจัดการ หรือประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ แลวแตกรณีตามขอ 5.

ขอ 10. รถยนตของสหกรณตองทําเคร่ืองหมาย หรือตราของสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
ขนาดกวางยาวตามความเหมาะสม

ขอ 11. ใหสหกรณจัดทําบัญชีแสดงหลักฐานการไดมา และการจําหนายรถยนตของสหกรณไวเปน
หลักฐาน พรอมทั้งจัดใหมีสมุดบันทึกการใชรถยนตของสหกรณ และการซอมบํารุงรักษารถยนต ตามแบบ
ตางๆ ที่กําหนด

ขอ 12. ในกรณีรถยนตของสหกรณประสบอุบัติเหตุ ใหพนักงานขับรถรีบรายงานผูจัดการ หรือผู
อนุญาตใหใชรถยนตคร้ังน้ัน พรอมทั้งแจงความตอเจาหนาที่ตํารวจทองที่ไวเปนหลักฐาน

ขอ 13. พนักงานขับรถ มีหนาที่ดูแลรักษารถยนตที่ตนไดรับมอบหมาย ใหเปนผูขับ หากรถยนต
เกิดความชํารุดเสียหายใชการไมได เพราะเหตุจากการใชงานปกติหรือเหตุอ่ืนๆ ใหพนักงานขับรถรีบรายงาน
ผูจัดการและประธานกรรมการ และใหประธานกรรมการต้ังคณะกรรมการตามที่เห็นสมควร ตรวจสอบ
สภาพรถเพื่อดําเนินการซอมแซมตอไป

ขอ 14. การบํารุงรักษารถยนต  เชน การลาง  อัดฉีด การเติมนํ้ามันเบรค  นํ้ามันหลอลื่น หรือเปลี่ยน
ถายนํ้ามันเคร่ือง ไสกรองนํ้ามัน  หรือวัสดุอ่ืนๆ อันจําเปนตองทําเปนคร้ังคราว  ตามที่ระบุไวในคูมือการใชรถ
ใหพนักงานขับรถเสนอขออนุญาตตอผูจัดการ

ขอ 15. พนักงานขับรถตองตรวจสภาพรถยนต ใหอยูในสภาพดี กอนนําออกไปใชปฏิบัติงานประจําวัน
เปนประจําทุกคร้ัง

ขอ 16. ใหประธานกรรมการรักษาการตามระเบียบน้ี  และใหมีอํานาจติดตามและวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับ
การปฏิบัติตามระเบียบน้ี

ประกาศ  ณ  วันที่ 20 กุมภาพันธ 2544

(ลงชื่อ) สมบูรณ   ทัศวิล

(นายสมบูรณ   ทัศวิล)
ประธานกรรมการ

สหกรณออมทรัพยครูตราด  จํากัด




