
ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด
วาดวยการรับ จาย และเก็บรักษาเงิน พ.ศ. 2543

-----------------------
อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด ขอ 62(9) และขอ 86(5) ที่

ประชุมคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ ชุดที่ 39 คร้ังที่ 12 วันที่ 6 ตุลาคม 2543 จึงไดกําหนดระเบียบวา
ดวยการรับ จาย  และเก็บรักษาเงินของสหกรณ ไวดังตอไปน้ี

ขอ 1. ระเบียบน้ีเรียกวา “ ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูตราด จํากัด วาดวย การรับ จาย และเก็บ
รักษาเงิน พ.ศ. 2543 ”

ขอ 2. ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันที่ประกาศเปนตนไป
ขอ 3. ใหยกเลิกบรรดาระเบียบ ประกาศ มติคณะกรรมการดําเนินการ ในสวนที่กําหนดไวแลวใน

ระเบียบน้ี ใหใชระเบียบน้ีแทน
ขอ 4. วัน และเวลา ทําการรับจายเงินของสหกรณน้ัน  กําหนดในวันเปดทําการของสหกรณต้ังแต

เวลา 08.30 ถึง 15.00 น.
ขอ 5. ใหผูจัดการเปนผูรับผิดชอบในการรับ จาย และเก็บรักษาเงินของสหกรณ
ขอ 6. ผูจัดการอาจเสนอขอแตงต้ังเจาหนาที่การเงิน   เพื่อชวยเหลือการปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับ

การเงินของสหกรณได การแตงต้ังเจาหนาที่การเงินตามความในวรรคกอนน้ัน ใหทําเปนหนังสือเสนอตอ
คณะกรรมการดําเนินการ เพื่อพิจารณาอนุมัติ

ขอ 7. ในกรณีผูจัดการไมอยูหรือไมอาจจะปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการเงินของสหกรณดวยตนเองได
ใหประธานกรรมการสั่งใหผูชวยผูจัดการ หรือเจาหนาที่การเงินปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการเงิน ตามขอ 5. ได

ขอ 8. เมื่อผูจัดการหรือเจาหนาที่การเงินของสหกรณประสงคจะขอถอนเงินจากธนาคาร เพื่อ
นําไปใชจายในกิจการของสหกรณใหทําบันทึกชี้แจงเหตุผลที่ขอถอนเงินตอประธานกรรมการหรือรอง
ประธานกรรมการหรือเลขานุการ พรอมรายงานยอดเงินคงเหลือประจําวันและทะเบียนจายเช็คหรือใบถอน
เงินไปประกอบการพิจารณาดวย

เมื่อไดรับอนุมัติใหถอนเงินดังกลาวในวรรคแรกแลว ใหเสนอเช็คหรือใบถอนเงินตอประธาน
กรรมการหรือรองประธานกรรมการหรือเลขานุการ เพื่อลงลายมือชื่อในเช็คหรือใบถอนเงินรวมกับผูมี
อํานาจลงนามแทนสหกรณ  พรอมทั้งประทับตราของสหกรณดวย

ขอ 9. เมื่อหมดเวลาทําการตามขอ 4 ใหผูจัดการและเจาหนาที่การเงินของสหกรณตรวจสอบ
รายการเงินสดในสมุดเงินสดรับและสมุดเงินสดจายและเงินสดในมือเปนประจําทุกวัน เมื่อเห็นวาถูกตอง
แลวใหลงลายมือชื่อในฐานะผูเก็บรักษาเงินสด และรับรองยอดรายรับไวในสมุดเงินสดรับ และรับรองยอด
รายจายไวในสมุดเงินสดจายของสหกรณดวย



ขอ 10. ใหประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการ หรือเลขานุการ ผลัดเปลี่ยนทําการ
ตรวจสอบเงินสด รายการเงินในใบสําคัญรับจายเงิน กับสลิฟลูกหน้ีหรือสลิฟเจาหน้ี สมุดเงินสดรับหรือ
สมุดเงินสดจาย และสมุดสรุปประจําวัน (แลวแตกรณี) ใหตรงกัน

ขอ 11. ถามีความจําเปนจะตองเก็บรักษาเงินสดในมือ  เพื่อประโยชนแหงธุรกิจของสหกรณ
ผูจัดการหรือเจาหนาที่การเงินของสหกรณจะเก็บรักษาเงินสดของสหกรณไวได ไมเกิน 10,000.- บาท
(หน่ึงหมื่นบาทถวน) เงินสดสวนที่เกินใหนําสงเขาฝากในธนาคารที่สหกรณเปดบัญชีเงินฝากไวในกรณี
จําเปนไมสามารถนําเขาฝากไดทันในวันน้ัน ๆ ใหทําบันทึกชี้แจงเหตุผล เสนอประธานกรรมการหรือรอง
ประธานกรรมการ  หรือผูซึ่งประธานกรรมการมอบหมายทราบและใหนําสงเขาฝากในวันแรกที่เปดทําการ
เงินสดที่เก็บรักษาไวดังกลาวขางตน ใหเก็บรักษาไวในตูนิรภัยของสหกรณ

ขอ 12. ใหผูจัดการเปนผูกํากับดูแลจัดทําบัญชีรับจายและงบทดลองของสหกรณ รวมทั้งขอเสนอ
โดยสรุปเกี่ยวกับการรับจายเงิน เสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการเปนประจําทุกเดือน

ประกาศ  ณ  วันที่ 6 ตุลาคม 2543
(ลงชื่อ) สมบูรณ ทัศวิล

(นายสมบูรณ   ทัศวิล)
ประธานกรรมการ

สหกรณออมทรัพยครูตราด  จํากัด




